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Ai Docenti Laboratorio e Ecologia Classi 1^ sez. A/B 

Ai Docenti Laboratorio ed Ecologia - Tutor PCTO classi 2^ sez. A/B 

Al Tutor PCTO classi 3^ /4^/5^ sez. A/B 

Sede IPSAR 
 
 

CIRCOLARE N. 328 
Oggetto: Documentazione PCTO 

 
Si comunica che per poter procedere alle attività riportate di seguito: 

 registrazione dei dati di monitoraggio sulla piattaforma dedicata “Piattaforma Alternanza Scuola 

Lavoro” a cura del coordinatore PCTO di sede, 

 registrazione delle attività PCTO svolte da ciascun studente nei PFI da parte dei Tutor Scolastici, 

 conservazione della documentazione cartacea del percorso di ciascun studente presso la presidenza 

della sede IPSASR, 

i Tutor scolastici dei PCTO, entro il 22 Giugno 2024, predisporranno e consegneranno la seguente 

documentazione secondo quanto indicato di seguito: 

 

 

CLASSE PRIMA – ATTIVITÀ STAGE CORSO IEFP 
Attività laboratoriali per n. 20 ore coerenti con le competenze della figura professionale dei Corsi IeFP 
Documentazione da presentare 

 registro attività e presenze studenti per n. 20 ore di attività laboratoriali 
Docenti coinvolti- Lab Laboratorio Sc. E Tecn. Agr. Prof. Loi Franco 

- modulistica disponibile sul Team – IeFP Attività Laboratorio 1^ - PCTO 2^ 2023/24 – 
 
 

CLASSE SECONDA – PCTO “IN HOUSE” 
PCTO “in house” di 20 ore di attività aziendali/laboratoriali coerenti col profilo della figura professionale del 
corso IeFp 
Documentazione da presentare 

 scheda di progetto con competenze perseguite e indicazione della ricaduta disciplinare 
 registro attività svolte, presenze studenti, valutazione competenze 

Docenti coinvolti 
Classe 2A – Ecologia Prof. Busia Salvatore / Laboratorio Sc. E Tecn. Agr. Loi Franco 
Classe 2B – Ecologia Prof. Antonio Merella / ITP Prof.ssa Chiara Porcu 

- modulistica disponibile sul Team – IeFP Attività Laboratorio 1^ - PCTO 2^ 2023/24 – 
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CLASSE TERZA /QUARTA/ QUINTA 
PCTO di minimo 120/60/60 ore di stage più le attività d’aula (sicurezza, orientamento lavoro e prosecuzione 
studi, imprenditorialità) 
Documentazione da inviare in segreteria e depositare sul gruppo Team PCTO Tutor Scolastici PCTO 23/24: 

 prospetto excel riassuntivo attività svolte, dei dati delle aziende e del rappresentate legale, delle 
valutazioni dei prodotti (relazione, power point, abstract in inglese, valutazione tutor aziendale e 
scolastico), ricaduta disciplinare e valutazione competenze. 

- Modulistica disponibile sul Team PCTO Tutor Scolastici PCTO 23/24 – 
- da consegnare in segreteria e depositare nel Team dedicato - 

Documentazione cartacea di ciascun studente da depositare presso la sede IPSASR consegnandola al 
Coordinatore PCTO di sede Prof.ssa Maristella Zedde: 

 Patto formativo scuola/famiglia 

 Convenzione azienda ospitante 

 Integrazione piano dei rischi 
 Progetto personalizzato 

 registro attività aziendali 

 scheda valutazione tutor aziendale/ tutor scolastico 

 valutazione di prodotto power point, relazione e testo in inglese – griglia apposita - 

 valutazione processo per ricaduta voto comportamento – griglia apposita - 

 valutazione ricaduta disciplinare 

Per gli studenti delle classi quinte in aggiunta e da depositare in segreteria e nel Team dedicato 
 compilazione certificazione competenze del PCTO quadriennale 

- da inviare in segreteria e depositare copia sul gruppo Teams dedicato - 
 

Docenti coinvolti 
Classe 3A - Tutor Scolastico Prof. Giovanni Zucca/ Classe 3B – Tutor Scolastico Prof.ssa M. Cristina Scottu 
Classe 4A - Tutor Scolastico Prof. Giorgio Casula / Classe 4B – Tutor Scolastico prof.ssa Maristella Zedde 
Classe 5A - Tutor Scolastico Prof.ssa Lia Maria Caterina Mula / Classe 5B – Tutor Scolastico Prof.ssa Maristella Zedde 

 
- La modulistica sarà disponibile per i tutor sul Teams su PCTO Tutor Scolastici PCTO 23/24 - 

Per eventuali chiarimenti contattare il docente referente di sede PCTO Prof.ssa Maristella Zedde. 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Luca Tedde 
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